
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG: 
FINANZBUCHHALTER (M/W/D) 

 
CIS – Chemnitzer Immobilien Service GmbH  .  Bornaer Straße 205  .  09114 Chemnitz 

Geschäftsführer: Tilman Weigel – Martin Zänker 
HRB 28820 - Amtsgericht Chemnitz  .  Steuernummer: 215/107/10476 

 
Die CIS - Chemnitzer Immobilien Service GmbH entwickelt Gewerbeimmobilien in Sachsen und Thü-
ringen mit dem Schwerpunkt in und um Chemnitz. Als Property-Manager betreut und bewirtschaftet 
sie ausschließlich eigene Bestandsimmobilien. 
 
STELLENBESCHREIBUNG: 
 
Wir suchen ab sofort zur Festanstellung in Voll-/ Teilzeit zur Verstärkung unseres Teams Wohn-/ Ge-
werbe-immobilien am Standort Chemnitz:  FINANZBUCHHALTER (M/W/D) 
 
IHRE AUFGABEN: 
 

- Die Verbuchung der laufenden Geschäftsvorfälle 
- Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
- Pflege und Betreuung der Schnittstelle der Hausverwaltungsbuchhaltung zu DATEV 
- Unterstützende Tätigkeiten in der Hausverwaltungsbuchhaltung – insbesondere im Zusam-

menhang mit der jährlichen Betriebskostenabrechnung für einzelne Immobilien 
- Kommunikation mit der Steuerberatung 
- Unterstützt bei der Kommunikation und Zusammenarbeit mit Mietern, Dienstleistern und Ver-

tragspartnern 
- Vorbereitende Tätigkeiten für die Aufstellung der Jahresabschlüsse 

 
DEIN PROFIL: 
 

- Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- Sie weisen einen versierten Umgang mit gängigen Finanzbuchhaltungsprogrammen vor 
- Gute Kenntnisse mit den MS-Office Programmen 
- Sie weisen eine eigenständige, sorgfältige Arbeitsweise aus  
- Sie haben eine Leidenschaft für den Umgang mit Zahlen und Daten 
- Sie zeichnen sich durch Teamfähigkeit, Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit, Flexibilität 

und hohen Arbeitseinsatz aus 
 
WIR BIETEN IHNEN: 
 

- Angenehmes Arbeitsklima in einem freundlichen Kollegium 
- Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeiten 
- Kurze und direkte Kommunikations- und Entscheidungswege 
- Attraktive Mitarbeiter-Benefits 
- Attraktive berufliche Perspektiven 

 
DU HAST INTERESSE, DANN WARTE NICHT LANG UND BEWIRB DICH. 
 
CIS – Chemnitzer Immobilien Service GmbH 
Herr Zänker / Herr Walther 
Bornaer Straße 205 
09114 Chemnitz 
 
Tel.:  0371/ 474 1002 
E-Mail: info@cis-immobilienservice.de 

mailto:info@cis-immobilienservice.de

